沈阳建筑大学教师出国（境）证件使用及请假审批表
	姓 名
	
	性别
	
	政治面貌
	
	联系电话
	

	所在部门
	
	职  务
	
	职  称
	     
	开具在职及收入证明

（□是 □否 ）

	请在办理对应事项前的“□”中进行勾选

	□申办
证件
	证 件 类 型
	申 办 事 项
	申 请 时 间
	使    用    承    诺

	
	□护照
□港澳通行证
□台湾通行证
	□首次申领
□补发证件
□失效重领证件
	
	本人承诺，申办证件于签发日期后5日内上交学校统一管理。
本人签字：             年   月   日

	□ 借用证件
	证 件 类 型
	借用证件号码
	借 出 时 间
	归 还 时 间
	本 人 签 字

	
	□护照
□港澳通行证
□台湾通行证
	
	
	
	

	□ 出国（境）申办签证（签注）
	前往国家（地区）
	   

	出国（境）事由及请假申请
	事由：□学术交流（学术会议）  □校际交流  □探亲  □旅游  □访友   □公派访问学者   □其他申请：
出国（境）及请假时间：        年     月  日-       年    月    日， 共计    天

本人已阅读并知晓《沈阳建筑大学教职工考勤请假及管理规定》，出国期间校内各项工作安排完毕并遵守到访国家法律法规，按期回国。

本人签字：                  年    月     日

	所在部门

审核意见
	单位（部门）意见
	基层党组织意见

	
	负责人签字（盖章）：

                    年    月    日 
	负责人签字（盖章）： 
                     年    月     日

	1 国际交流与合作处意见：
（“学术交流（学术会议）、校际交流”需国际交流与合作处签署意见。）

负责人签字（盖章）：                      

                                年    月    日
	2 纪律检查委员会、监察处意见：
负责人签字（盖章）：
                          年     月     日 

	3 保密办公室意见：
（仅“涉密人员”签署意见）
负责人签字（盖章）：       
                                年    月    日
	人力资源处审核意见：
负责人签字（盖章）：

年     月     日

	主管人事校领导

审批意见
	                 签字：                     年     月     日

	学校出国领导小组

审批意见
	                 签字：                     年     月     日


